
附件1

佛山市南海区农村集体资产区级现场

竞投交易流程

一、准备阶段

（一）立项审核

农村集体经济组织（以下简称“交易申请方”）核定拟交易集体资产，向镇（街道）农业农村办申请交易立项。镇（街道）农业农村办根据交易资产情况交镇（街道）农村集体资产交易立项审核联席会议进行审核，交易资产符合区级交易条件的，应于申请交易立项当日告知区级交易审批部门。

1.集体物业交易申请立项，交易申请方应向镇（街道）农业农村办提交以下材料：

（1）立项申请表；

（2）资产最近一期合同（适用旧资产交易）；

（3）集体物业交易方案草案；

（4）集体物业交易合同草案；

（5）交易申请方的集体经济组织机构代码等有效证件；

（6）标的物权属的有效证明材料（集体土地使用证、房产证）；

（7）交易标的物坐标图（红线图）；

（8）按照法律、法规的规定需要提交的其他材料。

2.集体建设用地交易申请立项，按区政府关于集体建设用地使用权流转规范性文件规定执行。

（二）民主表决

立项审核通过的交易资产，由交易申请方依照分级议事制度召开成员代表会议或成员大会表决，形成决议结果书面材料（包括《农村集体资产交易表决书》等）并公示5天。

需表决的基本材料：

1.交易方案；

2.竞投交易信息公告（含竞投文件和交易合同样本）。

竞投交易信息公告由区公共资源交易中心、镇（街道）农业农村办协助交易申请方编制。

二、申请交易阶段

（一）申请交易及受理

交易申请方按《南海区集体资产区级交易申请表》清单，收集整理交易资产的“立项审核”和“民主表决”等材料，向镇（街道）农业农村办申请区级交易，镇（街道）农业农村办在2个工作日内完成初审并提交区级交易审批部门审批。

申请区级交易，镇（街道）农业农村办应向区级交易审批部门上报以下材料：

1.区级交易申请表；

2.立项审核材料；

3.民主决议材料；

4.交易方案；

5.竞投交易信息公告。

（二）区级审批及通知

区级交易审批部门应在收到镇（街道）申请资料的2个工作日内作出审批意见，镇（街道）农业农村办根据审批意见作出是否受理进入区级交易。受理进入区级交易的，由镇（街道）农业农村办进行受理登记并通知交易申请方，同时区级交易审批部门将交易材料转到区公共资源交易中心组织交易；不受理进入区级交易的，则进入镇（街道）级或村（居）级交易。

三、组织实施阶段

（一）信息发布

区公共资源交易中心收到区级交易审批部门交易材料后，与交易申请方协商议定竞投交易信息公告发布日期，并通过政府门户网站将竞投交易信息公告进行发布，发布信息内容包括交易信息公告和竞投文件。交易申请方在交易标的物现场，所在村（居）务公开栏、社务公开栏上同步公布交易信息。集体物业交易信息发布期不少于5个工作日，集体建设用地使用权的交易信息发布期不少于30天。

（二）报名竞投

区公共资源交易中心负责接受竞投意向人的报名，收取交易保证金（竞投意向人须以账户转账方式缴交交易保证金，不得以现金方式存入），并审核报名人资格（包括准入条件和保证金），确定竞投人员名单并出具《竞投资格确认书》。

竞投意向人报名参加竞投，报名人须向区公共资源交易中心提交以下材料：

1.报名人的资格证明材料；

2.交易保证金交纳凭证；

3.竞投文件规定要提交的其他报名材料。

（三）组织交易

区公共资源交易中心组织召开竞投会进行资产交易。
1.区公共资源交易中心组织竞投交易应准备以下材料：

（1）竞投号牌发放登记表；

（2）竞投会现场监督见证人员签到表；

（3）竞投会现场竞投记录表；

（4）成交确认书；

（5）竞投会现场监督见证书。

2.竞投人进场交易须提交以下材料：

（1）竞投人有效身份证明；

（2）竞投资格确认书。

（四）成交确认

交易项目成交后，区公共资源交易中心和竞得人应当场签订《成交确认书》。

（五）交易保证金退款

竞投会结束，未竞得交易项目的竞投人交纳的交易保证金，由竞投人填写退款申请后，区公共资源交易中心在5个工作日内不计利息原额原路退回；竞得人交纳的交易保证金在交易双方签订合同后，持合同履约金缴款凭证、发包方（出租方）出具的交易保证金同意退款证明和合同原件到区公共资源交易中心办理退款申请，区公共资源交易中心在收到退款申请材料的5个工作日内不计利息原额原路退回。竞得人违约的，区公共资源交易中心在收到交易申请方取消竞得人资格报备案的5个工作日内不计利息将交易保证金转到交易申请方指定账号。

（六）公示交易结果

区公共资源交易中心在区公共资源交易网站公示交易结果，交易申请方在村（居）、社务公开栏同步公示交易结果，公示期为5天。

四、签订合同

按《成交确认书》约定的时间，由区公共资源交易中心协助竞得方、交易申请方到区公共资源交易中心签订合同，签订的正式合同应与民主表决的合同样本条款保持一致。

五、材料归档

各部门按职能和业务需要对集体资产交易过程中产生的各类资料进行档案归档。
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